附件1

××局××年部门预算和“三公”经费

预算公开说明
（参考模式）

一、 部门职能职责
二、 部门收支概况
××年部门预算编报范围包括局机关及所属二级预算单位。收入既包括公共预算和政府性基金收入，又包括事业单位经营服务等收入；支出既包括保障局机关及直属单位基本运行的经费，也包括归口管理的××、××等专项经费。
纳入我局2015年部门预算编制范围的二级预算单位包括：

……

……

……

（一）收入预算：××年预算数××万元，其中：财政预算全额拨款××万元，财政预算定额补助××万元，纳入预算管理的非税收入拨款 ××万元，财政专户管理的非税收入拨款××万元，上年结转××万元。
（二）支出预算：××年预算数××万元，其中：一般公共服务支出××万元，公共安全××万元，教育××万元，科学技术××万元，……。

具体安排如下：
1．基本支出：××年预算数为××万元，是指为保障单位机构正常运转、完成日常工作任务而发生的各项支出，包括用于基本工资、津贴补贴等人员经费以及日常公用经费、业务性商品和服务支出。
2．项目支出：××年预算数为××万元，是指单位为完成特定行政工作任务或事业发展目标而发生的支出，包括有关事业发展专项、基本建设支出、资本性支出等。
（三）“三公”经费预算：××年“三公”经费预算数为××万元，其中：公务接待费××万元、公务用车购置及运行费××万元、因公出国（境）费××万元。

“三公”经费预算数增减变动说明。
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